MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI

ETKINLIK TAKIP SISTEMi (MTU ETS) KULLANIM
KILAVUZU

1. Girig

Bu kilavuz, Malatya Turgut Ozal Universitesi bunyesinde gelistirilen Etkinlik
Takip Sistemi (MTU ETS)'nin kullanimini agiklamak amaciyla hazirlanmigtir.

Sistem; Universite igindeki akademik ve idari birimlerin etkinliklerini:

e Planlamak
e Onaya sunmak
e Duyurmak
e Belgelendirmek

e Raporlamak
icin butunlesik bir altyapi sadlar.
2. Sistem Rolleri

Sistemde temel olarak Gg¢ tar kullanici rolG bulunmaktadir:

o Ogretim Uyesi [ Personel: Etkinlik talebi olusturur, kanit yukler, kendi
taleplerinin durumunu takip eder.

o Yénetici (Béliim/Birim Yéneticisi vb.): Birimine bagl etkinlik
taleplerini inceler, onaylar veya reddeder.

e Admin: Kullanicilar, rollerini, akademik/idari birimleri, web sayfalarini,

slayt/duyuru/haber igeriklerini ve sistem ayarlarini yénetir.

Bu roller, Admin Paneli Uzerinden tanimlanir ve guncellenir.



3. Sisteme Erigim

3.1. Web Sitesi Ana Sayfasi
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Sistemin herkese acgik web sayfasinda:



o Ust bolumde MTU ETS logosu ve menide Kurumsal ile Girig Yap
baglantilar yer alir.
e Orta alanda; burs, duyuru vb. gérsel slaytlarin gésterildigi banner
alani bulunmaktadir.
e Alt bélUmde:
o Istatistikler: Gergeklegen, planlanan ve devam eden etkinlik
sayilari,
o Duyurular ve Etkinlikler: Sistem Uzerinden girilmig guncel
duyurular,
o Haberler: Universiteye ait haberler,

o Etkinlikler: Kart yapisinda yaklasan etkinlikler listelenir.

Bu sayfa, sisteme giris yapmayan kullanicilar igin bilgilendirme amacldir.



3.2. Girig Ekrani

Etkinlik Takip Sistemi

B E-posta

E-postanizi girin

a Sifre

Sifrenizi girin @
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1. Web sayfasinda sag ustten “Girig Yap” baglantisina tiklayin.
2. Acilan “Etkinlik Takip Sistemi” giris ekraninda:

a. E-posta alanina kurumsal e-posta adresinizi,

b. Sifre alanina sifrenizi girin.
3. “Oturum Ag¢” butonuna basin.

Bilgiler dogru ise sistem ana sayfasina yénlendirilirsiniz.



4. Girig Sonrasi Ana Sayfa ve Menu

Hog Geldiniz,

Malatya Turgut dzal Etkinlik Otomasyonu

Universitesi

Kurum igindeki akadermil inda belgelenmesini tek bir merkezde hizl, dazenli ve geffaf hale getirmek igin tasarland. Ogretim
elemaniannin taleplerini zal sini, yapmasini ve onaylanan etkinliklerin zamaninda gérinir olmasini sagiar. Etkinlik sonrasi kantiann

Etkinlik Otomasyonu k i yOking azaltir, kurumsal hahizay giglendinir ve raporlamay! kolaylagtini.
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Kullanicilar, etkinlik ad Yoneticiler talepler Ana sayfada tarihine gére Etkinlik sonras: afig, fotograf Doldurulan formu otomatik
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ve katiim listesi gibi kanitiar Word olarak clugturun ve PDF

B Talep

B Bekieyen Onaylanm

Gikig Yop

Girig yaptiktan sonra sol tarafta acilan dikey menu Uzerinden sistemin tim
modullerine erigilir.

4.1. Sol Menu Bagliklari

e Admin Paneli: (Sadece admin kullanicilar) — Kullanici, birim, rol,
sayfa, slayt, duyuru ve haber ydnetimi.

e Web Sayfasi: Komuya acgik web araytzine geri dénus.

e Ana Sayfa: Etkinlik otomasyonu ana kontrol ekrani.

e Etkinlik Talebi Olustur: Yeni etkinlik planlama formu.

e Talep Durumu: Olusturulan etkinlik taleplerinin listesi ve takibi.

« Bekleyen Onaylarim: Onaylayici/yénetici rold igin onay bekleyen
etkinlikler.

e Gikig Yap: Oturumu sonlandirmak igin kullantlir.
4.2. Etkinlik Otomasyonu Ana Sayfasi

Ana sayfada, sistemin isleyisini 6zetleyen kartlar bulunmaktadir:



o Etkinlik Talep Olusturma: Yeni etkinlik talebi baslatma adimlarini
aciklar ve ilgili forma yénlendirir.

« Yénetici Onay:: Yoneticilerin talepleri inceleyip onay/ret vermesini
anlatir.

e Yaklasan Etkinlikler: Tarihe gore siral etkinlik listesi ve detay
baglantilari.

o Kanit Yikleme: Etkinlik sonrasi afig, fotograf, katilim listesi gibi
kanitlarin ytklendigi alani agiklar.

« Belge Uretimi: Onay!li etkinlikler icin otomatik Word/PDF belge ciktisi
dretilmesini anlatir.

5. Etkinlik Talebi Olusturma

Yeni bir etkinlik planlamak igin:

1. Sol menuden “Etkinlik Talebi Olustur” secenegini tiklayin.
2. "Yeni etkinligi planla” baslikli form agilacaktir.

5.1. Temel Bilgiler Bolimii

Yeni etkinligi planila

Zaman & mekan, igerik, hedef kitle, MTU eglestirmeleri, 12.KP/SKH ve dosyalan bu formdan
yonet.

Temel Bilgiler
Etkinlik Adi zoman Dilimi
Europe/istanbul (UTC+3)

Baglangig Bitis

P
231.2025 21.00 o 23.11.2025 22:00 (m] @ Z
Bitis, bogkengictor Baglangig +1s +25

Yer | Mekan Etkinlik TGra
(seciniz) v (seginiz)
Belgelendirme Durumu Toplumsal Katki Kapsaminda mi?

(seginiz) v (seginiz)




Bu b&lUum zorunlu alanlari igerir:

o Etkinlik Ad: Etkinligin tam ve anlasilir adi yazilir.

« Baslangig [ Bitis: Tarih ve saat alanlarindan etkinligin baslangic ve
bitis zamani segilir.

e Zaman Dilimi: Varsayilan olarak Europe/istanbul (UTC+3) secilir.

 Yer [ Mekan: Etkinligin yapilacagi salon, kampus, cevrim ici platform
vb. segilir.

e Belgelendirme Durumu: Etkinligin resmi belgelendirme gereksinimi
(6r. “Belgelendirilecek [ Belgelendiriimeyecek”) belirtilir.

o Etkinlik Tari: Panel, seminer, calistay, konferans vb. turlerden uygun
olani segilir.

¢ Toplumsal Katki Kapsaminda mi?: Etkinlik toplumsal katki

kapsamindaysa uygun secenek isaretlenir.

5.2. Diger Sekmeler

i i
v Paydaglar

v Igerik ve Agiklamalar

~ Finans

v Planlanma Nedeni, Hedef Kitle ve Belge Tir(

~ MTU Stratejik Plan Eglestirmeler

v EtKinlik - 12. Kalkinma Plani & SKH Eglestirme

~ Dosyalar (Afig [ Gorsel)

Etkinlik Afisi (gorsel / PDF)
Dosyalari Seg  Dosya segilmedi

Birden gok dosya segebilirsiniz. PDF veya gorsel onerilir

] ®
Kaydet Iptal

Formun alt kisminda acilir kapanir paneller yer alir:

1. Birim Seg¢imi:

a. Etkinligi duzenleyen akademik/idari birim secilir.



b. Birden fazla birim paydas ise gerekli alanlardan eklenir.

. Paydagslar:

a. Universite ici veya disi diger paydas kurum/birimler yazilir veya
segilir.

. igerik ve Agiklamalar:

a. Etkinligin amaci, kapsami, konugsmacilar, program akigi gibi
ayrintilar metin alanina girilir.

. Finans:

a. Butce, destekleyen kurum(lar), harcama kalemleri vb. bilgiler
kaydedilir (varsa).

. Planlanma Nedeni, Hedef Kitle ve Belge Tiiru:

a. Etkinligin neden planlandigi, hedeflenen katimci profili ve
Uretilecek belge turt (katihm belgesi, tesekkir belgesi vb.)
belirtilir.

. MTU Stratejik Plan Eglestirmeler:

a. Etkinligin iligkilendirildigi stratejik amag ve hedefler secilir.

. Etkinlik = 12. Kalkinma Plani & SKH Eglestirme:

a. Ulusal kalkinma plani ve Surdurilebilir Kalkinma Hedefleri
(SKH) ile eslestirme yapillir.

. Dosyalar (Afig [ Gorsel):

a. Etkinlik Afisi (gorsel / PDF) alanindan bir veya birden fazla
dosya segilebilir.

b. PDF veya gérsel formatindaki afis/gérseller yuklenmesi énerilir.

5.3. Kaydetme

TUdm alanlar doldurulduktan sonra formun altindaki “Kaydet”
butonuna tiklanir.

Talep, ilgili onay surecine duger ve Talep Durumu ekranindan
izlenebilir.

islemi iptal etmek igin “iptal” butonu kullanilabilir.



6. Talep Durumu Ekrani

Malatya Turgut Szal

Oniversitesi

Etkiniik Otomasyonu

& AdminPaneli

W Web Saylasi

# Ana sayfa

B Etkinlik Talebi Olugtur

B Talep burumu

B Bakleyen Onaylanm

&+ Gikig Yap

Olusturdugunuz tim etkinlik taleplerini gérmek ve ybénetmek igin:

= Hog Geldiniz,
Etkinlikler
Arama Durum sayfa Boyutu
Hepsi - 10/ sayta
saylada 10 v kayit géster
Ad Yer Baglangic | Bitig Durum iglem
Diger Yer ‘:‘F§\IY‘JRT MESLEK YUKSEK OKULU 6.1.202% N
KARIVER REHBERLIG! SEMINERI povist 6120251430 o @ Detoy
i 6:30
KUDUS'UN KALBE: DIRENISIN VE ZULMON GOLGESINDE 4N2025 .
Yegilyurt Kenan Igik Konferans Salonu 4112026 1:00 m
FILISTIN 12:00
VEZUN AKADEMISI Dig (GEVRIMIG1) 20102025 3102025
MEZL 5 iger Yer (GEVRIM IGI ) Dizenle
9 < 2000 2200 pu
MEZUN AKADEMISI Digjer Yer (GOOGLE MEET) 30102025 310.2025  Dixzenle
o v ! 20:00 20:00 = e
AKADEMIK KARIYER YOLCULUGL: MEZUNUMUZ ol Kont ‘ sma025 1030 2712025
B S S 7 0 zenie
ALATIOR attalgazi Konferans Salonu 2 30 ay
Diger Yer (YESILYURT MESLEK YUKSEK OKULU 27.0.2025 2710.2025 "
TOBITAK 2208-A PROJE YAZMA EGITIMI & WORKSHOP \ m
AMFI) 15:00 15:45
KADINA YONELIK SIDDETLE MOCADELEDE: GEGMISTEN . 26112025 ——
Digier Yer (MALATYA KENT KONSEYI) 2611.202513:30 m & Dizenle
GUNUMUZE KADIN ALGISI 14:30
24102025 2410.2025

1. Sol menuden “Talep Durumu” segenegine tiklayin.

2. Acllan sayfada Ustte:

a. Arama kutusu: Etkinlik adi, kisa bilgi veya kanit bilgilere gére

filtreleme yapar.

b. Durumfiltresi: Hepsi, Beklemede, Onaylandi, Reddedildi vb.

durumlara gére stizme.

c. Sayfa Boyutu: Sayfada godsterilecek kayit sayisini belirler.

3. Liste alaninda sutunlar:

a.
b.
C.
d.

e.

Ad: Etkinlik adi
Yer: Gerceklesecedi mekan
Baslangig [ Bitis: Tarih ve saat

Durum: Beklemede, Onaylandi, Reddedildi vb.

islem:

i. Detay: Etkinligin tim bilgilerini géruntuler.

ii. DUzenle: HenlUz uygun agamadaysa etkinlik talebini

guncellemenizi saglar.




Bu ekran, etkinliginizin sUreg¢ igindeki konumunu takip etmek icin ana

sayfadir.

7. Bekleyen Onaylarim (Yénetici Ekrani)

Malatya Turgut &zal
Oniversitesi

Erkiniik Otomasyonu

# AnaSayfa
B Etkinlik Talebi Olugtur

B Talep Durumu

B Bekleyen Onaylanm

& Gikig Yap

= Hos Geldiniz,

Bekleyen Onaylarim

sayfada 10 ~  kayit goster Ara
Etkinlik Agama Ral B&IGM Olugturma Durum iglem
"ISILTIL ATIKLAR "CAM GERI DONUSUM SERGISI
LT A - ¥ stage | Admin 23112025 20:26
5.07.202513:00 - 5.07.2025 I7:00
OZGUR FILISTIN IGIN MUZIK VE SANAT BULUSMASI
- ’ & stage | Admin 23112025 2013 m
14.01.2025 14:00 - 14.01.2025 15:00
5 HAZIRAN DONYA GEVRE GONO “TORKIYE GEVRE
HAFTAS!” ETKINLIGI stage | Admin 23112025 20:12
29.05.2025 13:00 - 29.05.2025 17:00
14 MART TIP BAYRAMI KONSER 5 - - -
stage Admin 23112025 20:07 @ Dot onayla Reddet
14.03.2025 14:00 - 14.03.2025 15:00 9 =
TORKIYEDE TARIM OGRETIMININ 172, YIL DONOMO . - - -
stage | Admin 23112026 20:03 Dets onayla Reddet
1012025 08:00 - 1012025 10:00 g ' ]
ATIK : GIYSI, AKSESUAR, IP VE EV TEKSTILI
URONLERININ SANATA DONOSTUROLMES| SERGISI  Stage | Admin 23112025 20:00
24052025 13:00 - 24.05.2025 17:00
GERI DONOSOM [ SIRADIS! ISLER MEZUNIYET SERGISI 5 - - -
stage | Ad 23112025 19:47 Detr onayla Reddet
29.05.2025 17:00 - 30.05.2025 17:00 =l min o2
GERI DONUSUMDEN SANATA TEKSTIL PORTRESI
GRUP PERFORMANS SANATI stage admin 23112025 19:33
6.06.2025 10:00 - 6.06.2025 1:00
YESIL KAMPUS YOLCULUGUNDA FIDAN DIKIMI
ETKINUGH stage | Admin 23112025 19:2)

25.04.2025 10:00 - 26.04.2025 1230
-

Yonetici veya onaylayici roltne sahip kullanicilar igin:

1. Sol menuden “Bekleyen Onaylarim” segilir.

2. Listede size bagl ve onay bekleyen etkinlikler gértnur.

3. Sdtunlar:

a. Etkinlik: Talep adi

-~ ® Qa0 T

g. islem:

Durum: “Onay Bekliyor” vb.

Bolum: Etkinligi duzenleyen bolum/birim
Olusturma: Talebin sisteme girig tarihi

Rol: Bu talepteki rolintz (Admin, Yénetici vb.)

i. Detay: Talebin ayrintilarini inceleyin.

Asama: Onay sUrecinin hangi seviyede oldugu (ér. Stage 1)




i. Onayla: Talebi onaylayin; sure¢ bir sonraki asamaya
veya sonug durumuna geger.

iii. Red agiklamasi: Reddedilecek talepler icin gerekge
yazilir.

iv. Reddet: Talebi reddeder, kullaniciya gerekge ile iletilir.

8. Admin islemleri

- Malatya Turgut Ozal Universitesi @
- Etkinlik Otomasyonu

Admin Paneli Log Kayitlari E posta Ayarlari Yeni Akademik/idari Birim
Kullanicilan Yonetin. Loglanmig Kullanicilan Yonetin £ Posta Adresini Yonetin. Akademik/idari Birim Ekie
Yeni B&Iam/Birim Ekle Yeni Memur Ekle Yeni Sayfa Ekle Sayfalari Yonet
Yeni BOIGm/Birim Ekle Bolam/Birimlere Memur Exle Yeni Sayta Ekleyin. Sayfalan Yénetin.
Yeni Slayt Ekle Slaytlar Yénet Yeni Duyuru Ekle Duyurular Yénet
Sisteme yeni slayt ekleyin. Saytian dazenleyin veya sifin. Sisteme yeni duyuru ekleyin. Duyurulan dazenleyin veya silin.

Yeni Haber Ekle Haberleri Yonet

Gancel haber ekleyin. Haberleri dizenleyin veya silin.

Malatya Turgut 0 Dijital D&nGs!
rivorsite
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Admin rolindeki kullanicilar, sol menudeki “Admin Paneli” baglantisi ve

ana sayfadaki admin kartlari Gzerinden ydnetim ekranlarina erigir.



8.1. Admin Paneli — Kullanici Yonetimi

) Admin Paneli

Sayfada 10 v kayit goster Ara:
# n Kullanici Adi E-Posta Rol iglemler
R S . = Admin v a E 2 Pasiflestir
0 mRRRRkRRs ek — Ogretim Uyesi a B % Pasiflestir
3 wmemmeesews e = Admin v E E 3 Pasiflegtir
e - [ Vanatiol | Yonetici v a E 3 Pasiflestir
B kkssmkskkx ke - Yénetici v a B % Pasiflestir

Admin Paneli ekraninda:

o Tabloda Kullanici Adi, E-Posta, Rol ve igslemler sttuniari yer alir.
¢ Her satirda kullaniciya atanmig mevcut rol (Admin, Ogretim Uyesi,
Yénetici..) gérandar.
o islemler bolumunde:
o Rol segimiigin acllir liste yer alir.
o Yanindaki yesil buton (érn. rol atama/guncelleme),
o Kirmizi “Pasiflestir” butonu ile kullanicinin sistem erigimi
kapatilabilir.

8.2. Loglanmisg Kullanicilar

Loglanmis Kullanicilar

Sayfada 10 v  kayit goster Arat:
Kullanici t. LogSayisi Detaylar
************ &7
sesbstbsnins 7
sesbsbbsiian 8
3 kayittan 1- 3 arasindaki kayitlar gosteriliyor Onceki - Sonraki

Log Kayitlari [ Loglanmig Kullanicilar ekraninda:



e Kullanicilarin sisteme giris ve iglem loglar 6zetlenir.
e Sutunlar: Kullanicli, Log Sayisi, Detaylar.
o “Goster” butonu ile segilen kullanicinin ayrintili log kayitlari

incelenebilir.

8.3. Akademik/idari Birim Yénetimi

Akademik/idari Birim Ekle

Akademik Birim Ekle

Sayfada 10 v kayit géster Ara:
Ad 1 Aktif mi? islemler
Akcadag Meslek Yuksekokulu =3 Diizenle m
Arapgir Meslek Yuksekokulu =3 Diizenle m
Battalgazi Meslek Yiksekokulu [ et | Diizenle m
Darende Bekir llicak Meslek Yuksekokulu [ et | Diizenle m
Dogangehir Vahap Kuguk Meslek Ylksekokulu [ At | Duzenle ﬂ
Enstitller [ i | Duzenle ﬂ
Hekimhan Mehmet Emin Ssungur Meslek Yaksekokulu = Duzenle ﬂ
isletme ve Yénetim Bilimleri Fakultesi = Duzenle E
Kale Turizm ve Otel igletmeciligi Meslek Yuksekokulu = Diizenle m
Koordinatérltkler =3 Diizenle m

23 kayittan 1- 10 arasindaki kayitiar gosteriliyor Onceki - 2 3 sonraki

8.3.1. Akademik/idari Birim Ekle

Yeni Akademik/idari Birim Ekle

Akademik/idari Birim Adi

Ornegin: Muhendislik Fakultesi

o | o]

1.  Admin menusunden ilgili karta tiklanir.
2. Listede mevcut akademik ve idari birimler yer alir (fakulteler, MYO'lar,
enstituler, koordinatérlikler vb.).
3. Sutunlar:
a. Ad




b. Aktif mi?

c. islemler (Duzenle, Sil, Pasiflestir)

4. Yeni birim eklemek igin Ustteki “Akademik Birim Ekle” butonuna

basilir.

5. Acilan “Yeni Akademik/idari Birim Ekle” formunda:

a. Birim adi yazilir (6r. “MUhendislik Fakultesi”).

b. Kaydet ile islem tamamlanir.

8.3.2. Béliim/Birimler

BSIUmM/Birimler

Yeni Bolam/Birim Ekle

Sayfada 10 ~ kayit goster

Ad 1. Fakiilte

Acil Yardim ve Afet Yonetimi Saglik Bilimleri Fakdltesi

Anatomi Ana Bilim Dali LisansUsta EGitim Enstitisa
Aragtirma Koordinatorligu Rektorltk

Aragtirma KoordinatérlGga Koordinatarlkler

An ve An Urtnleri Geligtirme Uygulama Arastirma Merkezi Uygulama ve Aragtirma Merkezleri
Atcilik ve Ath Sporlan Uygulama ve Arastirma Merkezi Uygulama ve Arastirma Merkezleri
Bahge Bitkileri Ziraat Faklltesi

Bahge Bitkileri Ana Bilim Dali LisansUstd EGitim Enstitisa
Bagimlilikla Micadele Koordinatérltg Koordinatorlikler

Beslenme ve Diyetetik Saglik Bilimleri Fakultesi

149 kayittan 1- 10 arasindaki kayitlar gosteriliyor

Ara:

Aktif mi? iglemler

Duzenle ﬂ
Duzenle ﬂ
Duzenle ﬂ
oarerie [EJ
Duzenle ﬂ
oaeere [EJ
Duzenle ﬂ
oaeere [EJ
Duzenle ﬂ
oarerie [EJ

Oncek\nz 3 4 5 . 15 Sonraki

1. “Bélum/Birimler” ekraninda; birimlere bagl tum bdlum ve alt

birimler listelenir.
2. Sutunlar:
a. Ad (Bdlum/Birim)

b. Fakiilte (bagh oldugu st birim)

c. Aktif mi?

d. islemler: Duzenle, Sil, Pasiflestir

3. Yeni bolum/birim eklemek icin “Yeni Béliim/Birim Ekle” butonuna

tiklanir.




Yeni B6liim/Birim Ekle

Akademik/idari Birim

-- Akademik/idari Birim seciniz -- v

B&IGm/Birim Adi

Yeni Bolim/Birim adi girin

Lo [

4. YeniBolim/Birim Ekle formunda:
a. Akademik/idariBirim acilir listesinden Ust birim secilir.
b. Bélim/Birim Adi yazilir.
c. Kaydet ile eklenir.

8.4. B6lum/Birim Rol Atamalari

B&lUm/Birim Rol Atamalari

Sayfada 10 v~ kayit goster Ara:
B&liim 7. Rol Kullanici islem
Acil Yardim ve Afet Yonetimi YOnetici  eeeEeessseckseecr ﬂ
Anatomi Ana Bilim Dali Yonetici =~ teeeessesssssesse ﬂ
Atcilik ve Atl Sporlan Uygulama ve Arastirma Merkezi yonetici  FeRbeabbasaas ﬂ
Bahge Bitkileri yonetici  teessskssiiasseies ﬂ
Bahge Bitkileri Ana Bilim Dali YOnetici  eeeEeessseckseecr ﬂ

8.4.1. Mevcut Atamalari Gorlintlileme

o “B6liim/Birim Rol Atamalar” ekraninda her satirdar:
o Bélum, Rol (Yonetici vb.), Kullanici ve Sil butonu bulunur.

e Buradan var olan atamalar goérulebilir, gerekirse Sil ile kaldinlabilir.



8.4.2. Yeni B6liim—Rol Atamasi

@) Yeni Bélim-Rol Atamasi

Sayfada 10 v kayit géster Arat:
# 7. Kullanici Adh E-Posta Fakiilte / B6liim [ Rol Atama
T e — - Fokulte seiniz - v || Bolam - Rel seginiz -
2 SeessensRusLasE [— - Fakdte seginiz - v || Botam - Rol seginiz -
FEE T S — - Fakdte seciniz-- v || Botam -~ Rol seginiz -
4 A [ - Fakdte seginiz -~ || Botam -~ Rol seginiz -

1. “Yeni Atama” butonuna tiklanir.
2. “YeniBoélim-Rol Atamasi” ekraninda kullanici listesi goérandir.
3. Her satirigin:
a. Kullanici adi ve e-posta bilgilerinin yanindaki alanlardan
i. Fakiilte/Béliim/Rol secilir.

b. “Ata” butonu ile ilgili kullanici, segilen bélum ve role atanir.

<

Ata



9. Web Sayfasi Yonetimi

9.1. Yeni Sayfa Olustur
Yeni Sayfa Olustur
Baghi
Serylo baghd
Shug (RL)
Berg birediilalbr
Sayla Tigi
Segin
D=t Saryia
Yok
Mend Siras Harici URL (opsiyonel)
[] mitps:/]... [doluysa tklayinca Buraya gider)
Igerik
Birema | @[ B W & @ QuNF mE@dOOCE =G
B I & |L|= == |1 B |k & A H|= ™ ol ES s
s | mem | e - e - a-@-|3] 7
T (oot 4 73 1 (St | vearstsn i et
—‘“‘a‘_‘_hh_-
Kateger Segin

D&kdrmaniar

B Saylo Aktil Olsun

1. Admin kartlarindan “Yeni Sayfa Ekle” secilir.

2. "Yeni Sayfa Olustur” formunda su alanlar yer alir:
a. Baglik: Sayfa bashdi (6rn. “Misyon, Vizyon ve Temel Degerler”).
b. Slug (URL): istege baglidir; bog birakilirsa otomatik Gretilebilir.
c. Sayfa Tipi: MenU [ Alt MenU vb. tip secilir.



d. Ust sayfa: Sayfanin bagli olacagi tst menu segilir (yok ise “—
Yok -").

e. Menu Sirasi: Menulerdeki siralama igin sayisal deger girilir
(varsayilan 0).

f. Harici URL (opsiyonel): Sayfaya tiklandiginda harici bir adrese
yonlendirmek icin kullanilir.

g. Igerik: CKEditor alani kullanilarak metin, gérsel, tablo vb. igerik
girilir.

h. Kategori Segin [ Dokiimanlar: Sayfayla iliskilendirilecek
kategori ve belgeler belirlenebilir.

i. Sayfa Aktif Olsun: Yayinlanmasini istiyorsaniz isaretleyin.

3. “Sayfayi Olustur” butonuna basarak kaydedin.

oo
9.2. Sayfalari Yonet
Sayfalari Yénet
Sayfada 10 ~ kayit géster Arct:
#| Baghk Slug Tipi Ost sayfa Aktif mi? Islemler
6 Genel Sekreterlik Organizasyon §emasi genel-sekreterlik-organizasyon-semasl Alt Mena Organizasyon $emalar ﬂ
5 Universite Organizasyon $emasi universite-organizasyon-semasi Alt Mena Organizasyon $emalar ﬂ
4 organizasyon $emalari organizasyon-semalari AltMenG  KURUMSAL ﬂ
3 Misyon, Vizyon ve Temel Degerler misyon,-vizyon-ve-temel-degerler Alt Menu KURUMSAL ﬂ
2 KURUMSAL kurumsal Menu ﬂ
1 GiRi§ YAP giris-yap Meni m
6 kayittan 1 - & arasindaki kayitlar gosteriliyor Onceki - Sonraki

1. Admin kartlarindan “Sayfalari Yonet” secilir.
2. Listede mevcut sayfalar géranar:
a. Baslik, Slug, Tipi, Ust Sayfa, Aktif mi?, islemler
3. Duzenle: Sayfa icerigini veya ayarlarini guncellemenizi saglar.
4. sil: Sayfayi sistemden kaldirir (gerekirse dikkatli kullaniimalidir).



10. Duyuru Yonetimi

10.1. Yeni Duyuru Ekle

Yeni Sayfa Olustur

Baghk
Sayla baghd:
Shug [LRL)

Bog birakilobd

Sayla Tipi
Segin w
D=t Seryla
Yok -
bleni Sirasi Harici URL {opsiyonel)
[} mitpe:ff... [doluyea ukloyinca burayo gider)
Kok deder Snca gelir. Warsaylon: 0 Bog beroiobrso bu soyionm igenidl agir.
Igerik
Brms |G @ B [Fr] QU me D=
B f B|E|= = (v B | E & 4 H| =™ EMoEESQES
Hagam - | g | Ymmtes - | Sops - A- u- :: '_5
Thhin CEaior 4.1 [Shmndierd | viscsion b ncl
e, Conmin spyrmsie ko s bl crm,
FERy
Kategori Segin
DdkGmanlar
Didkdman seginiz. |
Kotogon saginiz Sonm ookimanian secebilirsniz{Aroma yapoibilr ve CRrifCmad ik gokiu segim yopabiirsiniz)

B Sayla Akl Olsun

1. Admin kartlarindan “Yeni Duyuru Ekle” segenegini tiklayin.
2. Acllan formda:

a. Baghk: Duyurunun bashgini girin.

b. igerik: CKEditor alanindan duyuru metnini yazin.



c. Kapak Gérseli (istege Bagh): JPG/PNG formatinda bir gérsel
secgebilirsiniz
(uzun kenar igin énerilen degder < 2000 px).
d. Duyuru Tarihi: Duyurunun yayin tarihi.
e. Duyuruyu Aktif Et: Duyurunun web sitesinde gérinmesi igin
isaretleyin.
3. “Duyuruyu Ekle” butonuna basarak kaydedin.
4. Geri ddnmek igin “iptal” butonu kullanilabilir.

10.2. Duyurulari Yonet

Duyurulari Yonet

Gasterilecek duyuru bulunrmamaktadir.

e “Duyurulari Yonet” ekraninda yayinlanmig duyurular listelenir.
e Liste Uzerinden:
o Duyurular géruntulenebilir,
o Gerekirse duzenlenebilir veya silinebilir.
e Ekran bog ise “Gésterilecek duyuru bulunmamaktadir.” uyarisi
goérundar.



11. Haber Yonetimi

11.1. Yeni Haber Ekle
Yeni Haber Ekle
Baghk
Igerik
BKaynak | @ @ | B B & @ QbhlE-Bme el e

B I S =@ Q=8

Bigem -

This CKEditor 4 22 1 (Standard) version is not
secure. Consider upgrading fo the lslest one,
425 1is_

Fotograf Sayis
1
Fotograf 1 (JPG veya PNG)
Dosya Se¢ = Dosya secilmedi
Haber Tarihi

23.11.2025 w]

Haberi Aktif Et

1. Admin kartlarindan “Yeni Haber Ekle” secin.
2. Form alanlart:

a. Basghk: Haber basligi.

b. igerik: Haber metni.

c. Fotograf Sayisi: Hobere eklenecek gérsel sayisi (en az 1).



d. Fotograf1(JPG veya PNG): ilk gorsel dosyasi.

e. Haber Tarihi: Haberin tarihini belirtir.

f. Haberi Aktif Et: Haberin web sayfasinda gosterilmesi igin
isaretlenir.

3. “HaberiEkle” butonuna tiklayarak kaydedin.

11.2. Haberleri Yonet

Haberleri Yonet

Gosterilecek haber bulunmamaktadir.

e “Haberleri Yonet” ekraninda sisteme eklenmis haberler listelenir.
e Liste Gzerinden:
o Haberin detaylari goérintulenir,
o Gerekirse duzenlenir veya silinir.
e HenUz haber yoksa “Gosterilecek haber bulunmamaktadir.” mesaiji
goéralar.

12. Cikis Yapma

e Sistemdeki igslemleriniz bittikten sonra sol menunun altindaki “Cikig

Yap” butonuna tiklayarak gavenli gikis yapiniz.
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